Mestys Jedovnice

hleda zaméstnance na pracovni pozici
administrativa a evidence staveb stavebniho Uradu

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky a doséhla:
- véku 18 let

- je zpUsobila k pravnim tkonum

- je bezihonnéa

- ovladéa jednacijazyk

Pozadované kvalifikaéni predpoklady:
- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

DalSi pozadované predpoklady:

- znalost prace na PC (Word, Excel)

- Tidi¢sky prikaz skupiny B a praxe v fizeni vozidla
- komunikacéni schopnosti a uméni jednat s lidmi

- spolehlivost, peclivost, vstficnost, ochota

- Casova flexibilita

Hlavni napln pracovnipozice:

- evidence dorudené a odeslané posty SU

- vedeni archivu SU

- administrativa SU

- evidence staveb (informadni systém RUIAN)
- vedeni statistiky SU

Uvazek a termin nastupu:
- Uvazek 0,5 (rozsah 20 hodin tydné)

- pracovni pomér na dobu urcitou do 30. 6. 2024 s moznosti dalSiho prodlouzeni

- nastup 1.5. 2023 nebo dohodou

Platové zarazeni:

- fidi se zakonem €. 262/2006 Sbh., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpis,
nafizenim vlady €. 264/2022 Sb., kterym se méni nafizeni vlady €. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni

pozdéjsich predpislt a nafizenim vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci
ve vefejnych sluzbach a spravé, v plathém znéni

- platova tfida 7 (platovy stupen podle vySe praxe uchazece)

- po zapracovani bude poskytovan osobni pfiplatek

- zaméstnanecké benefity (socialni fond)

Lhita pro podani pisemné zadosti:
- Utery 11. 4. 2023 do 15.30 hodin



Nalezitosti zadosti:

- jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, €islo obéanského prikazu, kontaktni telefon, e-mailova adresa, datum
a podpis

- Zivotopis s uvedenim udaju o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech

- vypis z evidence rejstfiku trestd ne starsi 3 mésice

- oveéfena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

- souhlas s naklddanim s poskytnutymi osobnimi Gdaji ve smyslu zakona
€.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

Pisemnou zadost spolu s pozadovanymi doklady a pfilohami doruéte v zalepené
obalce se znaékou ,,administrativa a evidence staveb SU — neotvirat“ na adresu:
Méstys Jedovnice

Ing. Marta Tesafova, tajemnice UM

Havli€kovo namésti 71

679 06 Jedovnice

v v

V Jedovnicich 20. 3. 2023

Ing. Marta Tesarova v. r.
tajemnice UM Jedovnice

Zverejnéno na ufedni desce vcetné elektronické dne: 20. 3. 2023
Sejmuto:



