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Smeérnice o ochrané osobnich Udaji &tenait
v Mistni knihovné Jedovnice

v o

1. Ugel zpracovani osobnich tdajti &tenaf

Ochrana majetku pofizeného z vefejnych rozpodtovych zdrojii, zejména pak knihovniho
fondu pijcovaného &tenatlim mimo prostory knihovny.

Poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenarim tim, Ze bude &tenafe G&inné kontaktovat
v piipadech vymezenych knihovnim fadem nebo v pfipadech Ze si to &tenaf sam vyZada.
Povede pfesnou evidenci o v8ech transakcich, zejména o provedenych vyptijékach.

NapInéni povinnosti uloZenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi predpisy - zejména
zakonem €. 257/2001 Sb., (knihovni zakon), z&konem &. 563/1991 Sbh., o G&etni tnictvi.

2. Rozsah zpracovani osobnich Udajl étenard

2.1 Z&kladni identifikaéni Udaje ¢tenare:
Jmeéno a piijmeni, adresa bydli$té ¢tenare (tj. misto trvalého pobytu), datum narozeni,
druh a Cislo osobniho dokladu, kterym byla totoZnost étenate ovéfena.
Tyto Udaje je povinen tenar uvést a strpét jejich zpracovani knihovnou, pokud chce
vyuzivat jejich sluzeb v plném rozsahu. Ctenar, ktery neda souhlas s jejich zpracovanim,
muZe uzivat pouze téch sluZeb, které knihovna poskytuje anonymné. Zakladni identifikaéni
tdaje ovéruje knihovna podle platnych osobnich dokladl vydanych ¢ organy statni spravy
a samospravy k prokazani totoznosti, kterymi lze ovéfit véechny zakladni identifikadni
tdaje. U ob&ani CR je takovym dokladem zpravidla ob&ansky priikaz. Knihovna ovéfuje
zékladnf identifikadni idaje ¢tenafe pfi zapisu a dale pii kazdém prodlouzent platnosti
Ctenarského prikazu a rovnéz pfi zméné kteréhokoliv z t&chto adajl.

2.2 Dal§i kontaktni Udaje ¢tenare (pokud je étenar uvede):
Akademicke tituly, kontaktni &i pfechodna adresa étenéafe, daldi mozna spojeni na Gtenare
(telefon fax, e-mail a obdobneé),

2.3 Zakladni identifikaCni Udaje zakonného zastupce,pokud ¢tenafem je osoba nezletila:
Jsou v obdobném rozsahu a strukture jako zékladni identifikaéni tdaje &tenare.

2.4 Udaje sluzebni
Udaje o &tenafském priikazu, udaje o vyplj¢kach, rezervacich apod.

2.5 Udaje Ugetni
Udaje o provedenych finanénich transakcich mezi &tenafem a knihovnaou, zejména o jejich
ucelu a dalsich naleZitostech dle § 11 odst. 1 zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi.



3. Zplsob zpracovani a uchovavani osobnich tdajd &tenafd knihovny

Uchovavani na originalnich pisemnostech,
kterymi jsou piihlaska ctenafe, vypljéni saéek , uéetni doklady. Pisemnosti jsou uchovavany
ve sluZebnich prostorach knihavny, kam je zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostfedky (zaméené dvefe, zam&ené archivni skiing, osobni dohled odpovédného
pracovnika.

4. Zpusob ochrany osobnich Gdajii &tenard

Zaméstnanci knihovny jsou povinni osobnf (idaje zpracovavat vyhradné V ramci pracovni
naplné a Ukold, které jim byly stanoveny, ve vy$e uvedeném rozsahu a Géelu a ve shodé

s ustanovenimi zakona. Jsou povinni dbat na spravnost zpracovavanych osobnich udajl

a ovéfovat ji podle dokladd k tomu urgenych, vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by
mohlo byt chapano jako neopravnéné zvefejiiovani osobnich Udajli &tenail (napf. sdélovat
jakékoliv osobni (daje jiné osobé, nez ktera je subjektem Gdaijtl nebo je jejich zakonnym
zastupcem) a jednani, které by mohlo vést k neopravné&nému piistupu tretich osob

k osobnim udajlum &tenaft knihovny.

Knihovna zpracovéva osobni Udaje &tenafll od okamziku, kdy étenar pfeda knihovné
vyplnénou pfihlasku, ¢imz projevi souhlas se zpracovanim svych osobnich Udaji. Osobnf
Udaje Ctenare zpracovava knihovna, dokud s tim &tenaf nevyslovi pisemné nesouhlas, nebo
dokud neuplyne Ihita dvou let od vypréeni platnosti jeho legitimace a zaroveti Ihiita alespori
jednoho roku od vyporadani posledniho zévazku &tenare viigi knihovng. V piipadé porugeni
povinnosti knihovny vznika Etenafi narok na poskytnuti omluvy, opravy, eventueln& i

na poskytnuti pfiméfené penézité nahrady. Pokud &tenar zjisti, Ze doglo k porugeni
povinnosti ze strany knihovny , ma prévo obratit se na Ufad pro ochranu osobnich (dajl

s zadosti o zajisténi opatfeni k napravé.

5. Ukonceni ochrany osobnich udajl a jejich likvidace

Pokud ctenaf pozada o ukongéeni zpracovavani svych osobnich tdajt, nebo pokud uplyne
vyse uvedena lhita, ma se ¢lenstvi tenafe v knihovné za ukonéené a knihovna provede
likvidaci osobnich Gdajd. Znamen4 to skartaci originalnich pisemnosti (pfihlasky étenare
event. zménové formulare, které Stendf vypln il a vyplj&ni s&eky).

6. Informovani &tenaili o problematice ochrany osobnich tdajt

Knihovna musi ¢tenafe informovat pisemné a ihned o tom, Ze v pfipadé &tenaiské
registrace "o ném bude zpracovavat informace", tj. Pfedem mu musi oznamit, ze

registrace v knihovné& znamena poskytnuti urgitych osobnich tdaji knihovné musi mu

sdéli ucel jejich zpracovani a musi ziskat jeho souhlas s timto zpracovanim. Ctenaf se
predem musi dozvédét, které osobni (idaje jsou zakladni (povinné) i to, ze pokud je knihovné
nesdéli a odmitne udélit souhlas s jejich zpracovanim, nemohou mu byt urgité (adresné)
sluzby knihovny poskytovany.



